
平成 28年 1月 1日

本会における個人情報保護に関する方針等について

社会福祉法人 昭和村社会福祉協議会

本会は、個人情報 (特定個人情報を含む)の取り扱いに関して、その保護に
関する方針を以下の通り定め、適切な取り扱いに努めます。

なお、本会における個人情報の利用目的やご本人への個人情報の開示手続等

については以下の通りとなつております。

I 個人情報の保護に関する方針 (プライバシー ポリシー )

1 法令の遵守
本会は、個人情報の保護に関する法律、行政手続における特定の個人

を識別するための番号の利用等に関する法律等、関係法令を遵守すると

ともに、より適正な事業執行に努めます。

2 個人情報の適正な取得
本会は、個人情報を適法かつ適切な方法で取得 します。

3 個人情報の利用
本会は、個人情報をその利用 目的の範囲内で利用します。

4 個人情報の第二者提供
本会は、関係法令に基づき許容される範囲を除き、事前にご本人の同

意を得ることなく個人情報を第二者に提供 しません。なお、特定個人情

報についてはご本人の同意の有無に関わらず、関係法合に基づき許容 さ

れる範囲を除き第二者に提供 しません。

また、必要に応 じて本会業務の一部を委託する場合に、業務委託先に

対 し個人情報の一部を提供する場合がありますが、この場合においても、

本会として業務の委託先に対する適切な監督を行います。

5 個人情報の適切な管理
本会は、保有する個人情報について、その利用 目的の範囲内で、でき

る限り最新かつ正確な内容 として保持するよう努めます。

また、その管理についても、個人情報の漏えい、減失、敦損などがな

いよう十分に配慮 し、安全に管理 します。



6 個人情報の開示、訂正、追加、削除、利用停止
本会は、本会が保有する個人情報について、ご本人から自らに関する

個人情報の開示の申し出、またその内容に関する訂正、追加、削除、利

用停止等の申し出がなされた場合には、所定の手続きに従い速やかに対

応 します。なお、特定個人情報については、利用 目的を達成 し、関係法

合に定められた保存期間を経過 した場合には、適切かつ速やかに削除又

は廃棄 します。

7 個人情報の取 り扱いに関する苦情への対応
本会は、本会における個人情報の取 り扱いに関して苦情が寄せ られた

場合には、適切かつ速やかに対応 します。

8 個人情報保護に向けた体制整備、職員教育の実施
本会は、個人情報を保護するため、適切な管理体制を整備するととも

に、職員の意識啓発に努めます。

■ 個人情報の利用 目的、個人情報の開示等について

1 本会保有の個人情報の利用目的について
(1)特定個人情報を除く個人情報の利用目的
本会における個人情報の利用目的は、以下の業務の適切な実施を通じ

て、昭和村内の社会福社の充実発展を図ることにあります。

① 本会を構成する各種組織および昭和村内福祉関係者との各種連絡
調整業務

② 昭和村内の社会福祉の充実発展のために実施する各種事業の企画
立案、実施に係る各種連絡調整等業務

③ 本会および本会を構成する各種組織が行う研修事業に関する企画
立案、受講案内、受付、受講管理等に関する業務の適切な実施

④ 本会および本会を構成する各種組織が発行する広報誌等の作成、
発送管理、関連情報の提供等

(2)特定個人情報の利用目的
本会における特定個人情報の利用目的は、以下の通りです。

① 本会役職員以外の個人に係る個人番号関係事務
ア)報酬・料金等の支払調書作成事務
イ)不動産の使用料等の支払調書作成事務
ウ)不動産等の譲受けの対価の支払調書作成事務
② 本会役職員 (その扶養家族を含む)に係る個人番号関係事務
源泉徴収関連事務等



2 個人情報の開示について
本会が保有する個人情報については、ご本人からの申し出に応じ、開

示をいたします。開示を希望される場合は、以下の手続にてお申し出く

ださい。

(1)お申し出の方法等
所定の申山書及びご本人であることを確認できる書類 1点 (運転
免許証、パスポートのコピー等)を同封のうえ、下記宛に郵送にて
お送りください (個人情報保護の観点から郵送に限ります)。
<送付先>
〒968‐0104 福島県大沼郡昭和村大学小中津川字石仏 1836番地
社会福祉法人昭和村社会福祉協議会

※封筒の表に「変更等申出書在中」と明記いただくようお願い

いたします。なお、特定個人情報に関するものは、宛先の後に『マ

イナンバー担当』と必ず明記ください。

(2)開示手数料
返信用切手代として、82円切手を同封のうえお送りください。

(3)回答方法
本会より、申出書記載住所宛に書面にて回答いたします。

3 個人情報についての訂正等について
本会が保有する個人情報 (保有個人データ)について、その内容の訂
正、追加、削除等を希望される場合には、以下の手続によりご連絡くだ

さVヽ。

(1)お申し出の方法等
所定の申出書及びご本人であることを確認できる書類 1点 (運転

免許証、パスポー トのコピー等)を同封のうえ、下記宛に郵送にて

お送りください (個人情報保護の観点から郵送に限ります)。

<送付先>
〒968‐0104 福島県大沼郡昭和村大字小中津川字石仏 1836番地

社会福祉法人昭和村社会福祉協議会

※封筒の表に「開示申出書在中」と明記いただくようお願い

いたします。なお、特定個人情報に関するものは、宛先の後に『マ

イナンバー担当』と必ず明記ください。

(2)回答方法
本会より、申出書記載住所宛に書面にて回答いたします。



4 お問い合わせ窓日について
本会における個人情報 (特定個人情報に関するものを含む)の取り扱

いについてのご意見、ご熙会、また苦情等については、下記までご連絡くだ

さVヽ。

名称 電話番号 住所 (郵送の場合 )

昭和村社会福祉協議会 0241‐ 57‐ 2655 〒9680104 福 島県大沼郡
昭和村大字小 中津川字石仏

1886番サ也

(平成 28年 1月 1日 制定/従前方針 (平成 17年 4月 1日 制定)の廃上)


